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ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе персонифицированного учета услуг 
дополнительного образования

I. Общие положения
	1.1. Отдел персонифицированного учета услуг дополнительного образования (далее–Отдел) является структурным подразделением муниципального автономного учреждения информационно-методический центр г. Томска (далее–МАУ ИМЦ) осуществляет организационное, методическое, аналитическое сопровождение и мониторинг системы дополнительного образования детей на территории муниципального образования «Город Томск»
	1.2. В своей деятельности отдел персонифицированного учета услуг дополнительного образования руководствуется:
	- Конституцией Российской Федерации;
	- Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 599 «О мерах реализации государственной политики в области образования и науки»;
	- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями на 25 декабря 2023 года) (редакция, действующая с 1 января 2024 года);
	- Национальным проектом «Образование», утвержденного президиумом Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам (протокол от 24 декабря 2018 г. N 16) федерального проекта «Успех каждого ребенка»;
	- Концепцией развития дополнительного образования детей до 2030 года, утвержденная Распоряжением Правительством Российской Федерации от 31.03.2022 № 678-р;
	- Приказом Минпросвещения России от 03.09.2019 № 467 «Об утверждении Целевой модели развития региональных систем развития дополнительного образования детей» (с изменениями на 02.02.2021 г.);
	- Приказом Департамента общего образования Томской области от 24.02.2021г. № 7 «Об утверждении ведомственной целевой программы Томской области «Обеспечение получения дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, создание условий для дополнительного образования детей, содействие развитию системы общего образования и дополнительного образования детей, в том числе кадрового потенциала»;
	- Постановлением администрации Города Томска от 15.03.2024 № 200 «Об утверждении Положения о персонифицированном дополнительном образовании в муниципальном образовании «Город Томск»;
	- Распоряжением Департамента общего образования Томской области от 20.04.2023 № 603-«О развитии в системе общего образования Томской области Целевой модели развития региональных систем дополнительного образования детей Томской области с использованием механизмов, предусмотренных Федеральным законом от 13 июля 2020 года № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере»;
	- Межведомственным планом работы по реализации Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 года в Томской области;
	- Уставом МАУ ИМЦ г. Томска;
	- иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Томской области и города Томска.
	1.3. В соответствии с приказом департамента образования администрации Города Томска от 16.07.2018г. №366 «Об уполномоченной организации в системе персонифицированного финансирования дополнительного образования детей на территории муниципального образования «Город Томск» положение об отделе устанавливает цели, основные функции отдела, регламент работы и взаимодействия: с региональным оператором персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, учреждениями дополнительного образования, родителями (законными представителями) детей (далее получатели услуг дополнительного образования).
	1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с департаментом образования администрации Города Томска.

II. Основные задачи Отдела.
	2.1. Осуществление организационной, мелодической, нормативно-правовой, экспертно-консультационной поддержки субъектов муниципальной системы дополнительного образования детей.
	2.2. Осуществление мониторинга системы дополнительного образования детей муниципального образования «Город Томск».
	2.3. Обеспечение доступности для детей и родителей (законных представителей) к полной информации о возможностях дополнительного образования в муниципалитете.
	2.4. Анализ содействия распространению и внедрению лучших практик реализации современных, вариативных и востребованных дополнительных образовательных программ различной направленности для детей.
	2.5. Анализ персонифицированного учета детей, воспользовавшихся сертификатом дополнительного образования.
	2.6. Разработка на основании аналитических материалов предложений по совершенствованию системы дополнительного образования.
	2.7. Проведение аналитической работы по запросам федеральных и региональных исполнительных органов государственной власти.

III. Основные функции Отдела.
	3.1. Внедрение в систему эффективного функционирования персонифицированного учета услуг дополнительного образования.
	3.2. Осуществление взаимодействия с руководителями и операторами образовательных учреждений.
	3.3. Осуществление деятельности Отдела, в соответствии с Правилами персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Томской области.
	3.4. Ведение реестров сертификатов дополнительного образования.
	3.5. Ведение реестров поставщиков образовательных услуг и реализуемых ими образовательных программ.
	3.6. Обеспечение соблюдения участниками системы дополнительного образования установленных правил.
	3.7. Ведение разъяснительной и консультационной работы с родителями (законными представителями) получателей услуг дополнительного образования.
3.8. Предоставление информации о ведении персонифицированного учета услуг дополнительного образования директору МАУ ИМЦ, департаменту образования Города Томска и запрашивающим организациям.

IV. Организация работы Отдела.
	4.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности директором МАУ ИМЦ г. Томска.
	4.2. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и осуществление им своих функций.

V. Делопроизводство.
	5.1. Разрабатывает документы в соответствии с нормами МАУ ИМЦ.

VI. Права Отдела.

	6.1. Имеет право запрашивать учреждения дополнительного образования о предоставлении в обозначенный срок необходимых документов, справок и сведений.
	6.2. Консультировать учреждения дополнительного образования по вопросам организации работы персонифицированного учета услуг дополнительного образования.
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